台東大學身心整合與運動休閒產業學系教室管理辦法

96.10.16 九十六學年度第一學期第三次系務會議通過訂定
一、為使本校學生於課餘時間加強專業科目之基本訓練，提供師、生表演、研習及社團活動之空間，特訂定本辦法。

二、本系負責管理之教室包括階梯教室C、普通教室H101-9、H101-10、H202-4、H306-1等。

三、本系專業教室以支援本校教學及學生活動為原則，原則上不對外開放進行營利性質之活動。
四、借用優先次序為

1.教師授課。

2.學生加強專業科目之基本訓練。

3.舉辦研習活動、表演排練。

4.支援本校相關活動。

五、借用時間及程序依下列規定辦理

1.借用人須於前一週至本系行政助理處提出借用時間及教室，確定可使用之期限及教室。

2.經系主任核准後，方得借用。

3.借用時需填寫「教室借用登記簿」；若為校內活動需檢附「學生舉辦團體活動申請表」。

六、人文學院大樓關門時間為晚上九點三十分，若活動使用期間超過關門時間，必須事先告知並協調本系工讀生關門事宜，且需支付超時之工讀費。

七、若活動期間為夜間或假日，則需支付本系工讀生之工讀費。開門、關門各以一小時計，每小時九十五元。

八、專業教室之借用依申請之時段確實使用，若因故提前結束請知會工讀生，不得擅自轉交其他單位使用。
九、使用期間禁止使用教室中任何未經申請借用之器材，違者取消其使用權利並依校規處罰；若擅自使用教室中器材，致毀損或損壞情事，則須購買原物償還並予以懲處。

十、本辦法經系務會議通過，系主任核定後實施，修訂時亦同。
